榆林市XX会第X次会员代表大会(换届)

议程主要内容参考

（介绍来宾、宣读贺信等）

（在通过以下议程前,大会主持人应先明确表决通过的办法，采用投票选举或举手选举，二者可选其一。会费标准及管理办法只能采取无记名投票方式表决。）

一、理事长(会长、主席)做上一届理事会工作报告,并通过;

二、修改并通过新一届章程(附带章程修改说明)；

三、向大会宣读上一届理事会财务审计报告，并通过；

四、需在大会上通过的其他事宜，如：更名等

五、宣读拟选的第X届理事会成员名单及简历，并选举产生理事；

六、召开理事会，宣读拟选的第X届常务理事会成员名单及简历，并选举产生第X届常务理事、秘书长以上负责人领导机构；

七、当选的第X届理事长（会长、主席）讲话，提出第X届理事会工作设想；

八、来宾、领导讲话。

（以上为议程一般内容，各社团可根据情况增加其它项目）

换届需提交的材料

1、《社会团体变更登记申请书》；

2、《社会团体章程核准表》；

3、《社会团体法定代表人登记表》；

4、《社会团体负责人备案表》；

5、《社会团体办事机构备案表》；

6、《社会团体会费标准及管理制度备案表》；

7、上一届法人任期财务审计报告

8、上一届理事会工作报告； 

9、会员（会员代表）大会会议纪要；

10、理事会名册、常务理事会名册、负责人名单；

11、会员（会员代表）大会通过的新修改的章程草案；

12、社会团体法人登记表；

13、社会团体法人证书正、副本；
14、换届会员（会员代表）大会的详细议程

社会团体变更登记申请书
	社团名称
	　
	登记证号
	　

	办公场所
	　
	联系人
	姓名：
	　

	
	
	
	电话:
	

	变更事项
	变更前
	变更后

	　
	　
	　

	　
	　
	　

	　
	　
	　

	变更理由
	　

	
	

	社团履行
内部程序
	         年    月      日经        届           次              

                                   会议                      方式表决通过。　

	
	

	离任法人（签章）
	
年   月   日
	社团公章：


              年    月    日

	接任法人（签章）
	
年   月   日
	

	业务主管
单位意见
	
单位公章
                                          年      月      日

	
	

	登记管理
机关意见
	审核
	
承办人：
	
负责人：

	
	
	
	

	
	批准
	
负责人：
	
单位公章：

	
	
	
	

	　领证人(签名):

                 年     月      日


社会团体法定代表人登记表
	社团名称
	
	照

片

	本人签名
	
	登记证号
	
	

	身份证号
	
	政治面貌
	
	

	其他社会职务
	
	联系电话
	

	本  人  简  历

	自何年月至何年月
	在何地区何单位
	职务

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	本人承诺：

依据社团章程，本人未在其他社团担任法定代表人，在担任该社团法定代表人期间，不兼任其他社团法定代表人。

承诺人：

                                                    年     月    日

	本人所在单位人事部门意见：       

（印章）

经办人： 

                    年  月  日
	业务主管单位审查意见：       

（印章）

经办人： 

                    年  月  日


（请将本人身份证/军官证/护照复印于背面）

社会团体负责人（会长、副会长、秘书长）备案表

	社团名称
	
	登记证号
	

	姓    名
	
	社团职务
	
	本人签字
	

	性    别
	
	民    族
	
	籍    贯
	

	出生年月
	
	政治面貌
	
	户口所在地
	

	家庭住址
	
	邮政编码
	

	联系电话
	
	身份证号
	

	工作单位及职务
	

	其他社会职务
	

	本  人  简  历

	自何年月至何年月
	在何地区何单位
	职务

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	社会团体意见：

（印章）

经办人：                  年  月  日
	本人所在单位人事部门意见：       

（印章）

经办人：             年  月  日


（请将本人身份证/军官证/护照复印于背面）

社会团体章程核准表

	社团名称
	
	登记证号
	

	通过章程的会议情况

	会议名称
	
	会议形式
	

	时    间
	
	应到人数
	
	实到人数
	

	赞同人数
	
	反对人数
	
	弃权人数
	

	修 改 说 明
	

	社团法定代表人签章：

  年   月  日
	业务主管单位审查意见：

（印章）

经办人：              年  月  日


登记管理机关审批

	审    核
	批    准

	承办人：         负责人：

                   年  月  日 
	公章：

负责人：

                   年  月  日


社会团体办事机构备案表

	社团名称
	
	登记证号
	

	办事机构名称
	
	电    话
	

	住    所
	
	邮    编
	

	工作职责
	

	社团履行

内部程序
	时间：         年    月      日。地点：                 经        届           次

会议            方式表决通过。

	办事机构负责人情况

	姓    名
	
	性    别
	
	出生年月
	

	民    族
	
	政治面貌
	
	身份证号
	

	工作单位
	
	职    务
	

	办事机构负责人签章：

社团法定代表人签章：

年  月  日
	社团公章：

经办人：              年  月  日


社会团体会费标准及管理制度备案表

	社团名称
	
	登记证号
	

	住    所
	
	电    话
	

	
	
	邮    编
	

	会费标准
	

	会费管理

制度
	

	社团履行内部程序
	会议名称
	
	会议时间
	

	
	会议地点
	
	无记名投票表决情况
	发出票数
	

	
	
	
	
	有效票数
	

	
	
	
	
	无效票数
	

	
	会员总数
	
	到会会员总数
	
	
	同意票数
	

	
	单位会员数
	
	到会单位会员数
	
	
	反对票数
	

	
	个人会员数
	
	到会个人会员数
	
	
	弃权票数
	

	社团法定代表人签章：

协会章：

                年  月  日
	业务主管单位备案

经办人：              年  月  日

	登记管理机关备案

经办人：           年  月  日


社会团体法人登记表

	社团名称
	

	英文名称及缩写
	

	登记证号
	
	组织机构代码
	

	登记时间
	
	注册资金
	

	法定代表人
	
	秘书长
	

	联系人
	
	联系电话
	

	单位会员数
	
	个人会员数
	

	理事数
	
	常务理事数
	

	业务主管单位
	

	住所及邮编
	

	社团法定代表人签章：

年   月   日
	业务主管单位审查意见：

（印章）

经办人：            年   月   日


                       （请以A4纸正反两面打印）

	社团主要负责人名单（会长、副会长、秘书长）

	姓名
	性别
	出生年月
	工作单位及职务
	社团职务

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


